NEMZETI KOMMUNIKACIOS HIVATAL

A Nemzeti Kommunikacios Hivatal atmutatdja
a Hivatal altal adhato6 felmentéshez sziikséges adatszolgaltatasrol

A Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol ¢és a kormdnyzati kommunikaciés beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerér6l szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) 2016. januar 1-jét6l hatalyos rendelkezései értelmében a
Nemzeti Kommunikacids Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) feladatai jelentdsen kiboviiltek.

Jelen utmutat6 célja, hogy tajékoztassa az érintett szervezeteket arrél, milyen szabalyok alapul
vételével kell a dokumentumokat elkésziteni a Korm. rendelet 8. § (2)-(3) bekezdése szerinti
felmentés érdekében

A Korm. rendelet 8. § (1) bekezdése értelmében az érintett szervezet — a Hivatal dltal
meghatarozott utmutato alapjan — az 1. mellékletben meghatarozott kommunikdcios
szolgaltatasok és az azokhoz kapcsolodo termékek kozbeszerzésére vonatkozoan

a) a targyévet megeldzd év december 15-ig a Kbt. szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervét,
illetve beszerzési tervét, valamint szponzoracios koltségkeret-tervét,

b) minden naptari negyedév utolsé napjat megeldzé 15. napig, a rendkiviili siirgdsséget
igenylo kozbeszerzés esetén haladéktalanul a kovetkezo negyedévben megvalositando
kommunikacios szolgdltatasok és termékek kozbeszerzésére vonatkozo — miiszaki leirast is
tartalmazo — igényeit,

C) a Hivatal kérésére a kormdnyzati kommunikdcios feladattal osszefiiggé megrendelésre
vonatkozo dokumentumokat

a Hivatalnak megkiildi.

A Korm. rendelet 8. § (2) bekezdése alapjan a Hivatal a beérkezett dokumentumok vizsgalatat
kovetden hatarozhat arrdl is, hogy bejelentési kotelezettség eldirasa mellett az érintett
Szervezet esetében a targyeévi kozbeszerzések tekintetében felmentést ad a jovahagydsra
torténd megkiildeés kotelezettsége alol.

A Korm. rendelet 8. § (3) bekezdése szerint a Hivatal a beérkezett dokumentumok vizsgdlatat
kovetéen hatarozhat arrdl is, hogy az érintett szervezet tekintetében milyen egyedi Osszeget
dllapit meg. Az érintett szervezetet a megallapitott Osszeg alatti kozbeszerzések esetén
bejelentési, mig a megallapitott Osszeg feletti kozbeszerzések esetén jovahagyasra megkiildési
kotelezettség terheli.

A Hivatal a Korm. rendelet 8.§ (1) bekezdés alapjan megkiildott dokumentumok vizsgalata
soran — Osszhangban a Korm. rendelet 8.§ (2)-(3) bekezdésével — az alabbi dontéseket
hozhatja:
a) atervben szerepl6 valamennyi beszerzés, kozbeszerzés vonatkozasaban — értékhatarra
tekintet nélkiil - felmentést adhat a jovahagyasra torténé megkiildési kotelezettség alol

vagy



b) a tervben szerepld egyes beszerzésekre / kozbeszerzésekre — értékhatarra tekintet
nélkil - kiilon-kiilon is adhat felmentést a jovahagyasra torténd megkiildési
kotelezettség alol vagy

c) egyedi osszegeket allapithat meg, melynek vonatkozasaban az érintett szervezeteket
a megallapitott egyedi Osszeg alatt csak bejelentési kotelezettség terheli, mig a
megallapitott Osszeg feletti beszerzések / kozbeszerzések vonatkozdsdban — a
bejelentési kotelezettségen tal - jovahagyasra megkiildési kotelezettség is terheli.

Amennyiben a Hivatal elndke a Korm. rendelet 8.§ (3) bekezdés alapjan egyedi Osszeget
allapit meg, ez az Osszeg értékhatarként értelmezendd, tehat a meghatarozott értékhatar alatti
beszerzések vonatkozasaban az érintett szervezetet csak bejelentési kotelezettség, mig az
értékhatar felett mar kiilon jovahagyasra megkiildési kotelezettség is terheli.

A fentiekben felsorolt c) pont alapjan a Hivatal elndke felmentést adhat a jovahagyasra
megkiildési kotelezettség aldl, a tervben szerepld, meghatirozott értékhatar alatti, egyes
beszerzési / kdzbeszerzési igényekre €s a tervben szerepld, meghatarozott értékhatar alatti
valamennyi beszerzési / kozbeszerzési igényre.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a Hivatal elndke a felmentésre vonatkozd dontését nem az
érintett szervezet kérelme alapjan, hanem sajat mérlegelési jogkorében eljarva, a Korm.
rendelet 8.§ (1) bekezdése szerint részére megkiildott dokumentumok alapjan hozza meg.

Felhivjuk a figyelmet tovabba arra is, hogy az érintett szervezetet minden esetben bejelentési
kotelezettség terheli, azaz a Hivatal elndke csak a jovdhagyasra torténd megkiildési
kotelezettség alol adhat felmentést.

A Hivatal elsésorban azon érintett szervezeteknek kivan segitséget nytjtani, amelyek nem
tartoznak a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: régi Kbt.),
illetve a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alanyi
hatélya ald, tekintettel arra, hogy a Hivatal részére megkiildendé dokumentumokat alapvetéen
a Kbt.-ben rogzitett egybeszamitasi szabalyok figyelembe vételével kell elkésziteni és az
egyes beszerzési igények értékét a beszerzési érték mellett a Kbt. terminoldgidja szerinti
becsiilt értékkel is sziikséges a tervekben, dokumentumokban szerepeltetni, tovabba ennek
soran figyelembe kell venni a Kbt. —ben rogzitett egybeszamitasi szabalyokat is.

A Kbt. rendelkezései értelmében a kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott, a részekre bontas tilalmanak figyelembe vételével megallapitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni.

A becsiilt értékbe beleszdmitandd az opciondlis rész, illetve a szerz6dd partner részére
kifizetend6 egyéb dij (jutalék) is.

Fenti rendelkezés értelmében a Hivatal részére az egves beszerzési igények értékét
minden _esetben netté HUF értékkel kérjiik megadni! Amennyiben az ellenszolgaltatas
teljesitése nem HUF-ban torténik, az igény értékének HUF-ban torténo megadasakor az
atszamitas alapjaul az MNB altal az igény elkészitésekor kozzétett devizaarfolyamot kell
alkalmazni a Kbt.-ben rogzitett szabalyok alapulvételével.




Az egybeszamitast a Kbt. rendelkezéseire figyelemmel kell elvégezni, tehat a Korm. rendelet
targyi hatalya ald tartozd beszerzések vonatkozasaban azt kell szem el6tt tartani, hogy a
szolgaltatas-megrendelés ugyanazon kozvetlen cél megvalositasara iranyuljon, illetve a
beszerzendd arut azonos vagy hasonlo felhasznalasra szanjak.

A Kozbeszerzési Hatosag altal az egybeszamitasi szabalyok vonatkozasaban kiadott itmutato
- http://www.kozbeszerzes.hu/ - értelmében az egybeszamitast elsGsorban a miiszaki-
gazdasagi funkcionalis egység, tovabba az egységes tervezés ¢és dontés, az ugyanazon
beszerz6 személye, az azonos jogalap és azonos feltételek a szerzédések megkotésekor,
valamint az id6beli osszefliggés is megalapozhatja.

Az ¢rintett szervezet koltségvetési tervezésével Osszefliggd indokok nem torik meg a
beszerzés funkcionalis egységét. Igy példaul, ha egy feladat elvégzésére az érintett szervezet
azért kot két egymast kovetd évben egy-egy szerzodést, mert a késobb elvégzendd
részfeladatot érintden a koltségvetési fedezettel csak a masodik évben fog rendelkezni, az nem
ad lehetdséget a szerzddések értékének kiilon kezelésére.

Az arubeszerzések miszaki és gazdasagi funkcionalis egysége meghatarozasakor elsdsorban
azt kell figyelembe venni, hogy az aruk egyetlen cél megvaldsitasat szolgaljak és emellett
tartalmilag is hasonloak vagy funkciojuk betoltésére egyiittesen legyenek alkalmasak. Ennek
megfelelden pl. a tobb részletben beszerzendd névjegykartya rendelések értékét egybe kell
szamitani, illetve amennyiben az ¢érintett szervezet kulturdlis intézmény ¢&s egyazon
eléadasanak népszertsitésére szorodlapot, leporellot, fiizetet vagy egyéb kiadvanyt kivan
beszerezni, ezeket szintén egybe kell szamitani.

Aruk tekintetében hasonld aru alatt olyan termékeket kell érteni, amelyek azonos vagy
hasonlo felhasznalasra szolgalnak. Tipikusan, ha egy, az adott teriileten miikodo, gazdasagi
szerepld tartana ilyen termékeket arukészletében.

A szolgiltatias-megrendelések vonatkozdsdban az egy kozds cél kapcsolja Ossze a
beszerzéseket. Ennek keretein beliil fontos szerephez juthat a beszerzések egységének
megitélésekor a szolgaltatasok tartalmi hasonlosaga, illetve az, ha a szolgaltatasok funkciojuk
betoltésére csak egyiittesen alkalmasak (pl. egy tanulmany irdsa és az azt megalapozo
kozvélemény kutatas).

Olyan jellegli szolgaltatasok esetében, melyek tobbféle egyértelmiien eltérd teriilethez
kotédhetnek (pl. arculattervezés ¢és médiavasarlas), alapvetéen azok a beszerzések
tekinthetdek tartalmilag egységesnek, amelyek azonos szakteriilethez tartoznak, de a
megitélés soran szerephez juthat a sziikséges végzettség-képzettség is, illetve, hogy tipikusan
egy vallalkozo képes lehet-e a szolgaltatasokat teljesiteni.

Az arubeszerzés ¢és a szolgaltatds-megrendelés értékét kizardlag abban az esetben kell
egybeszamitani, amennyiben ezeket az ¢érintett szervezet egy megrendeléssel kivanja
beszerezni (pl. kisarculat tervezés és reklamajandék beszerzése).

Amennyiben egyes beszerzések egy unids tamogataspolitikai értelemben vett projekt
keretében valosulnak meg, nem kell az eltérd projektekhez kotddé hasonld szolgaltatasokat
egybeszamitani, — feltéve hogy sajatos koriilmények, pl. egy iddben Osszevontan torténd
beszerzés — nem alapozzak meg kifejezetten a szerzddések egységét.



A Hivatal elnoke altal adhaté felmentéshez rendKiviil fontos, hogy az adott koltségvetési
évre tervezett beszerzési igények minél teljesebben feltiintetésre Keriiljenek a Korm.
rendelet 8. § (1) bekezdés szerinti_ dokumentumokban tekintettel arra, hogy az éves
osszesitett kozbeszerzési tervben, illetve beszerzési tervben foglaltak utdélag, csak
kivételes esetben, a tervezéskor elore nem lathatd beszerzések tekintetében
modosithatéak, figyelemmel arra, hogy a Hivatal elnoke ezen dokumentumok tartalma
alapjan _dont a felmentésekrol. Amennyiben az adott évre tervezett Kormanyzati
kommunikacios feladatrol nem all a Hivatal rendelkezésére teljes kori informacio, a
felmentésrél szolo dontés meghozatala nem lehetséges, tekintettel arra, hogy a
felmentésrol szolo dontés meghozatalakor a dokumentumokban szereplé tervezett
beszerzések osszessége Keriil figyelembe vételre!

Fontos tovabba kiemelni, hogy a Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés b) pontjaban szerepld
minden naptari negyedév utolso napjat megel6z6 15. napig — azaz marcius 15-ig, janius 15-ig,
szeptember 15-ig, illetve december 15-iy — megkiildendé Osszesitett negyedéves
igénybejelentésnek ¢és az a) pont szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési / beszerzési tervnek
Osszhangban kell lennie, igy amennyiben a negyedéves igénybejelentésben olyan igény keriil
feltiintetésre, amely a korabban megkiildott éves Osszesitett kozbeszerzési / beszerzési tervben
nem szerepel, az az éves Osszesitett kozbeszerzési / beszerzési terv moédositasat teszi
szlikségessé.



