A Nemzeti Kommunikacios Hivatal atmutatdja

a Nemzeti Kommunikdcios Hivatalrol és a kormanyzati kommunikdcios beszerzések
kézpontositott kozbeszerzési rendszerérol szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdés 1. pontja szerinti rendezvényszervezési feladatok értelmezésérdl

. Rendezvényszervezés fogalma

A Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerér6l szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) 1. § (2) bekezdés 1. pontja szerinti rendezvényszervezés
fogalma és a hozza kapcsolodo szabalyok 0j elemként jelentek meg 2018. jalius 1. napjatol a
Korm. rendeletben.

A fenti jogszabalyhely szerinti rendezvényszervezés olyan eseti vagy rendszeres elére
meghatarozott célbdl (igy kiilondsen tarsadalmi, tudomanyos, szakmai, kulturdlis, sport)
adott helyen és idében tartott 6sszejovetellel kapcsolatos teljes kori elokészito, szervezo,
osszehangolé munka, amely magaban foglalja az esemény Iétrejottével kapcsolatos
valamely szolgaltatds, igy Kkiilonosen rendezvényhelyszin, rendezvénytechnika,
berendezés, dekoracio, catering, programok, el6adok, szallas biztositasat.

A fogalom alapjan a rendezvényszervezés komplex fogalmdba kiilonosen a kovetkezo
részfeladatok tartoznak:

rendezvényhelyszin bérlése
rendezvénytechnika biztositasa
berendezés biztositasa
dekoraciod

catering

programok, elédadok és

szallas biztositasa
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a Megrendeld részére, de ide sorolhatoak a kapcsolodd tanacsadasi (pl. javaslat
programtervre, kapcsolodod kulturélis programokra), szallitasi €s 6rzési szolgaltatasok is.

A cateringgel és szallassal kapcsolatos szamos megkeresésre tekintettel ezek fogalmat az
alabbiakban kiilon-kiilon is meghatarozzuk.

Cateringnek tekintjiilk a meghatarozott helyen (mely lehet az érintett szervezet székhelye,
telephelye, vagy ett6l eltérd kiilsd helyszin) igénybevett, rendezvényi étkeztetést és
kapcsolddo italfogyasztast, illetve éttermi vendéglatast és kapcsolddo italfogyasztast.

Szallas biztositasa alatt értjiik a meghatarozott helyen igénybevett szallodai szolgaltatast.

A rendezvénnyel kapcsolatos teljes korii el6készito, szervezo, osszehangolé munkat a
rendezvény jellegétdl fliggden biztosithatja:

- egy rendezvényszervezd cég az ({rintett szervezettel, mint Megrendeldvel
egylittmikodésben, vagy



az érintett szervezet sajait munkavallaléja, ebben az esetben az érintett szervezet
kiilon-kiilon kivalasztja az egyes rendezvényszervezési részfeladatokra a céget/cégeket
vagy maganszemélyeket és kiilon-kiilon szerzédik veliik.

A Hivatal felé bejelentend6, rendezvényszervezésre vonatkozo igények
Komplex rendezvények megvalositasara vonatkozo igény

Komplex rendezvénynek tekintjilk azt a rendezvényt, amelyeknél az I. pontban
felsorolt rendezvényszervezési részfeladatok mindegyike, vagy tobbsége
megvaldsul.

Példaul: golyatabor szervezése, tobb helyszinen megvaldsuld roadshow szervezése,
vallalati évzar6 rendezvény/iigyféltalalkozé (tovabbi példak a III. pontban).

Rendezvényszervezési részfeladatok megvalositasara vonatkozé igények

A Hivatal allaspontja szerint amennyiben az ugyanazon targyd, ugyanazon idében
vagy adott iddszakban megvalosuld rendezvény valamely rendezvényszervezési
részfeladatahoz kapcsolodik a Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés 1. pontjaban
felsorolt tovabbi rendezvényszervezési részfeladat beszerzése is, a rendezvény a
Korm. rendelet targyi hatalya ala tartozik. Példaul rendezvényhelyszin + szallas
egy idoben, egy eseményhez kothetd, akar kiilonbozé szolgaltatoktol torténd
beszerzése (tovabbi példak a III. pontban).

A Hivatal felé¢ bejelentendd rendezvényszervezési igényekre vonatkozd 4altalanos
szaballyal az ¢érintett szervezetek adatszolgéltatdsat szeretnénk megkonnyiteni.
Ugyanakkor jelezziik, hogy a rendezvények rendkiviil szertedgazd korére, adott
esetben a beszerzend6 szolgaltatasok specialis jellegére tekintettel az altalanos szabaly
alkalmazasa nem minden esetben adhat egyértelmii értelmezést az Ondk szdmara.
Ebben az esetben javasoljuk a Hivatal megkeresését a kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-
mail cimen. Kollégaink  készséggel dallnak  rendelkezésre a  konkrét
rendezvényszervezési igényel kapcsolatban. A beérkezd megkeresések alapjan
frissitett Utmutatonkat idorol-idore kozzétesszik a konnyebb adatszolgaltatas
teljesitése érdekében.

Példak a gyakorlatbol

Példak a Korm. rendelet targyi hatalya ala tartozoé rendezvényszervezésre:

csapatépité tréning, melyen éttermi szolgaltatas és szallas igénybevétele is torténik,
csapatépité tréning, melyen éttermi szolgaltatds és coaching igénybevétele is
torténik,

sportnap szervezése szallas, étkezés, rendezvényterem, illetve szabadtéri teriilet
igénybevételével,

az ¢érintett szervezet székhelyén kiviil, terembérlet és étkezés igénybevételével
megtartott oktatas, szakmai értekezlet,

az érintett szervezet ligyfelei, partnerei részére szervezett, étkezéssel egybekotott
élményprogram,
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- dolgozdi jubileumi jutalmak Kioszt6 iinnepsége szorakoztatd miisorral és catering

igénybevételével,

- workshop megvalésitasa  kiils6s  helyszinen terembérlet ¢és catering
igénybevételével,

- workshop megvalésitasa kiilsds helyszinen terembérlet és asvanyviz bekészités
igénybevételével,

- Mikulas iinnepség az érintett szervezet székhelyén a munkatarsak gyermekeinek
,hazhoz mend Mikulas” szolgaltatas igénybevételével €s cateringgel,

- Kkaracsonyi vacsora az (rintett szervezet székhelyén catering és fellépo
igénybevételével,

- tanulmany nagyko6zonség felé torténd prezentilasahoz kapcsolodéan terembérlet,
catering igénybevétele, illetve az elkésziilt tanulmanyrol kiadvanyok készitése,

- egyetemi/fOiskolai gélyatabor/gélyabal szervezése keretében rendezvénytechnika,
dekoracio, catering, szallas beszerzése.

2. Példak a Korm. rendelet targyi hatalya ald nem tartozd rendezvényszervezésre:

- Onmagaban céges ebéd vagy vacsora étteremben torténd igénybevétele,

- csapatépité kirandulas keretében éttermi ebéd/vacsora elfogyasztasa,

- Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezletre asvanyviz bekészitése,

- reprezentacios keretbél iidito, kavé beszerzése és azokkal a meghivott vendégek
ellatasa,

- Mikulas iinnepség az érintett szervezet székhelyén a munkatarsak gyermekeinek
cateringgel, egyéb programok nélkiil, amennyiben az egyik sziil6, nagysziil6 61tozik
be Mikulasnak,

- kiilfoldi delegacié fogadasa keretében munkaebéd,

- coaching/oktatas az érintett szervezet székhelyén catering nélkiil,

- oktatdsi intézmény évnyito/évzaré iinnepélyén hangositas, amennyiben nem
kapcsolodik hozza mas rendezvényszervezési szolgaltatas, példaul catering,
helyszinbérlés,

- workshop/dolgozodi jubileumi jutalmak kioszté iinnepségének megvaldsitasa az
érintett szervezet székhelyén asvanyviz és aprosiitemény bekészitéssel, amennyiben
nem kapcsolodik hozza mas rendezvényszervezési szolgaltatas.

IV.  Adatszolgaltatasi kotelezettségek

1. Eves rendezvényszervezési terv

A 2019. januar 1-jét megel6zOen megvaldsitott/megvaldsitandd rendezvényszervezések
esetében nem sziikséges bejelenteni a Hivatal felé éves rendezvényszervezési tervet.

2019. januar 1-jét kovetden az éves rendezvényszervezési terv bejelentési kotelezettséget
targyév marcius 31. napjaig kell teljesiteni.

A 2019. januar 1. és marcius 31. kozotti rendezvényszervezési igény bejelentése esetén
szilkséges az éves rendezvényszervezési terv Kozpontositott Kozbeszerzési Portalon (a
tovabbiakban: Portal) torténd rogzitése.



2. Rendezvényszervezésre vonatkozo igcény

2018. judlius 1. napja és 2018. augusztus 31. napja kozott az igénybejelentés az igény
felmeriilését kovetéen 5 munkanapon beliil, a kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-mail cimen
keresztiil torténé megkiildéssel teljesithetd.

2018. szeptember 1-t6l a rendezvényszervezésre vonatkozd igényt az igény felmeriilését
kovetden 5 munkanapon beliil a Hivatal Portaljan keresztiil sziikséges megkiildeni.

A Korm. 13/A. § (3) bekezdése értelmében a Hivatal a rendezvényszervezésre vonatkozo
igény beérkezését kovetdé 10 munkanapon beliil dont annak megvalosithatosagardl. Dontései
az alabbiak lehetnek:

a) a rendezvényszervezés megvaldsitasat visszaadja az érintett szervezetnek sajat hataskorben
torténd lebonyolitasra,

b) meghatarozza azokat a feltételeket, illetve megjeloli azokat a sziikséges moédositasokat,
amelyek teljesitése esetén a rendezvényszervezés megvalositdsdhoz hozzéjarul,

¢) a rendezvényszervezés megvalositdsahoz annak Hivatal altali lefolytatdsaval hozzajarul,

d) a rendezvényszervezés megvaldsitdsdhoz nem jarul hozza, vagy

e) hatarido tiizésével hidnypotlast kér.

Kérjiik, hogy az egy idében felmeriilé, egy rendezvény szervezéséhez kapcsolodo
feladatokat egyszerre (egy adatszolgaltatas keretében) jelentsék be a Hivatal felé, annak
érdekében, hogy a Hivatal egységes dontést hozhasson.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Korm. rendelet 13/A. § (6) bekezdése alapjan a
rendezvényszervezés megvalositasa a Hivatal hozzajarulasdnak megadéasatol szamitott 6
honapon beliil kezdheté meg. A Hivatal dontése hidnydban, dontése ellenére vagy a
hozzéjaruldas megadasatdl szamitott hat honapon til megvaldsitott rendezvényszervezésre
megkotott szerzodés semmis.

A fentiek alapjan megfelelden jar el az €rintett szervezet, ha a dontéstdl szamitott 6 honapon
beliil kototte meg a rendezvényszervezésre vonatkozd szerzOdést, és el is kezdte a
megvalodsitast, azonban a rendezvény befejezése a dontéstél szamitott 6 honapon tali
id6pontra esik. Tovabba megfelel6 az eljaras akkor is, amennyiben a szerz6dés megkotésére a
dontéstél szamitott 6 honapon beliil keriil sor, azonban a szerzédésben rogzitett esetleges
késobbi hatalybalépésre figyelemmel a megvaldsitas 6 honapon tali idépontra vonatkozik.

V. Azigény felmeriilési idopontja

Az ¢érintett szervezeten belill a rendezvényszervezési igény felmeriilési idOpontjaként
alapvetden annak a folyamatnak a kezd6 idépontjat tekintjiik, amely elinditja példaul az
adott megrendelés folyamatat, mely lehet pl. a tarsasag legfObb szerve vagy az iigyvezetd
dontésének a napja, vagy koltségvetési szerv esetén egy eldzetes kotelezettségvallalast rogzitd
dokumentum alairdsdnak a napja, vagy a dontéshozatalra jogosult szervezeti egység
dontésének az idépontja.

Kérjiik, hogy a rendezvényszervezési igények bejelentésekor sziveskedjenek figyelemmel
lenni az eldkészités és megvalodsitas idoigényére is.

Budapest, 2018. julius 23.
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